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โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ รัชดา

กลุ่มบริหารงานบุคคล
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ขั้นตอนที่ 1 การเข้าระบบ
1. คุณครูที่ปรึกษาเข้าระบบ NEXT SCHOOL โดยมีขั้นตอนการเข้าระบบดงันี้

1.1 เข้าไปที่ลิ้งก์ URL : https://app.nextschool.io/site/login
(ต้องเป็นที่พิมพ์ว่า https://app.nextschool.io/site/login เท่านั้น) 

https://app.nextschool.io/site/login
https://app.nextschool.io/site/login
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1.2 กรอกเบอร์โทรศัพท์ลงไปเพื่อท าการเข้าระบบ และคลิกที่ปุ่มตรวจสอบเบอร์ได้เลยครับ

1.3 คลิกรับรหัส OTP ทางโทรศัพท์เพื่อน ามากรอกในขั้นตอนถัดไป
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1.4 กรอกรหัส OTP ที่ได้รับ หลังจากน้ัน คลิกไปที่ปุ่ม VERIFY CODE เพื่อเข้าสู่ระบบ

1.5 เข้าสู่ระบบได้แล้ว
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ขั้นตอนที่ 2 การลงแบบบันทึกการเยี่ยมบ้านในระบบ NEXT SCHOOL
2.1 คุณครูที่ปรึกษาคลิกเข้าไปที่ “ระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน” 

และคลิกไปที่ “เยี่ยมบ้านนักเรียนในความดูแล”
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2.2 หลังจากน้ันให้คลิกค าว่า “บันทึก” หลังชื่อนักเรียนที่ต้องการบันทึกข้อมูล

2.3 เข้าไปด าเนินการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
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2.4 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนเสร็จสิ้นแล้วให้ อัพโหลดรูปการเยี่ยมบ้าน 1 รูป ลงระบบ 
โดยคลิกที“่เลือกรูปภาพ” ดังภาพ ซึ่งรูปจะต้องมีขนาดไม่เกิน 2.8 เมกาไบท์ 
เสร็จสิ้นกระบวนการแล้วจึงกด “บันทึกเยี่ยมบ้าน” 

2.5 หลังจากน้ันให้กดปุ่ม “พิมพ์” หลังรายชื่อของนักเรียน 
เพื่อพิมพ์แบบบันทึกการเยี่ยมบ้าน
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ลงชื่อคุณครูที่ปรึกษา

ลงชื่อผู้ปกครอง และ
นักเรียนให้เรียบร้อย 

“ ตัวอย่างแบบบันทึกการเยี่ยมบ้านเมื่อพิมพ์ออกมาแล้วจะมีทั้งหมด 3 หน้า”
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2.6 หากเย่ียมบ้านทุกคนเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 
ให้กดปุ่ม “รายงาน” เพื่อพิมพ์สรุปรายงานการเยี่ยมบ้านนักเรียนทั้งหมด
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ลงชื่อคุณครูที่ปรึกษา

โดยข้างล่างสุดเว้นไว้ให้
ท่านผู้อ านวยการโรงเรียนลงชื่อ

ตัวอย่างสรุปรายงานการเยี่ยมบ้านนักเรียนของนักเรียนทั้งหมด
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ขั้นตอนที่ 3 การจัดท ารูปเล่มสรุปการเยี่ยมบ้าน
เมื่อด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว ให้คุณครูที่ปรึกษาเข้าไปโหลดเอกสารที่

Google ไดร์ฟ เพื่อดาวโหลดหน้าปก และบันทึกข้อความสรุปการเยี่ยมบา้น
https://drive.google.com/drive/folders/1hRDCfZTO3S4BkphDAEbM-
5UGZon1-UlH?usp=sharing 

หรือสแกน QR CODE →

จัดท ารูปเล่มสรุปการเยี่ยมบา้นซ่ึงประกอบไปดว้ย 
1. หน้าปก → 2. บันทึกข้อความสรุปการเยี่ยมบ้าน (บค.02.04) → 3. สรุป
รายงานการเยี่ยมบ้าน (ปริ้นจากระบบ NEXT SCHOOL) → 4. แบบบันทึกการ
เยี่ยมบ้านนักเรียนรายบุคคล (เรียงตามเลขที่) (ปริ้นจากระบบ NEXT SCHOOL) 

https://drive.google.com/drive/folders/1hRDCfZTO3S4BkphDAEbM-5UGZon1-UlH?usp=sharing

